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一、會計管理作業 

 計畫經費專戶專帳作業依據： 

(一)專案契約書：第六條、 第七條及第八條。 

(二)「彰化縣地方產業創新研發推動計畫 

      （地方型ＳＢＩＲ計畫）」申請須知。 

(三)ＳＢＩＲ計畫會計科目及編列原則。  
 

資料來源： 

http://www.chcg.gov.tw/ch/06services/01view.asp?data_id=17340(106年度彰化縣SBIR計畫) 

http://www.sbir.org.tw/newsdetail?id=530(經濟部小型企業創新研發計畫) 
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http://www.chcg.gov.tw/ch/06services/01view.asp?data_id=17340
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二、經費報支應注意事項 

經費查核如遇下列情形，應依計畫承辦單位通知期限辦理繳還手續並改善，若函

文通知仍未依規定辦理者，可依契約規定解除契約並請求返還已撥付之補助款及

其孳息。 

 (a)計畫經費查核時，實際支出如有超過計畫經費時，廠商不得要求增加撥付任何

款項；如有未達計畫經費時，廠商則應依本府通知期限內辦理改善或繳還手續。  

 (b)計畫經費如發現有收支不符合規定，補助款超支部份應依通知期限內辦理繳還。 

 (c)全程計畫經費查核時，若補助款佔計畫之總經費比例超過50% (含)，應依本府

核定辦理繳還。 
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二、經費報支應注意事項 

補助款於各期期初撥付，執行廠商可視實際經費需求，(應於各

月結束後10日內)計算經費動支情形，編製經費彙總表及補助款、

自籌款分攤計算(分攤比例依核定補助比例及額度)，得出補助款

支用數後次月方可自補助款專戶中提領該金額，若有溢領情形，

將按台灣銀行當年度1月1日基本放款利率計算之利息2倍按月計

算處分，並依計畫辦公室通知時限內改善。 
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三、會計作業處理原則 
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交易事項 

  創 新 研 發 計 畫 經 費 專 帳    

廠商日常之交易事項  與本計畫相關之交易事項 應符合之相關規定 

 

 

 １.彰化縣政府彰化縣地方產業創新研發推動計畫(地方型 SBIR)申

請須知： 

—六、會計科目及編列原則。 

２.彰化縣政府核定之計畫書 

３.會計憑證／會計簿籍 

(1)依商業會計法或各機構函報相關主管機關設立許可及監督作

業要點規定辦理。 

(2)保存年限：各種傳票及原始憑證，除有關債權、債務者外，

應自結案驗收後至少保存三年備查。 

 

區分 

影印 

(收執聯) 

影印 

計劃書所列會計

科目之交易事項 

原始憑證 (SBIR計畫) 

原始憑證影本 

(SBIR計畫) 

記帳憑證(傳票)影本 

登帳 

(專案計劃明細專帳) 

編制月報、各

期程報告 

 

記帳憑證(傳票) 

(SBIR計畫) 

記帳憑證(傳票) 

(SBIR計畫)原始憑證 

登帳 

(日記帳、明細分類帳

及總分類帳) 

編制報表 
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三、會計作業處理原則 

經費報支原則 

  廠商執行本計畫各項費用之支出應檢具相關支出憑證（係為證明交易事 實所取得

之收據、統一發票或相關書據）或佐證資料，其支出憑證或佐證資料應依內部核准

程序辦理，且憑證日期均應在計畫執行期間內，並具備本計畫負責人員之簽署。 

憑證整理(專帳作業) 

1. 因執行本計畫而支出費用所取得之發票、單據及記帳憑證應於正本加蓋「彰化縣

SBIR計畫專用」後影印，按記帳憑證類別與日期號數之順序彙訂成冊裝訂備查。

(期末實地查核時需同時準備憑證及傳票正本備查) 

2. 每月編製計畫經費彙總表 
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各支出項目應檢附文件-人事費 

 需填報的報表如下： 

1.研發人員薪資表 

2.顧問費明細表 

3.工時紀錄表 

 原始憑證包含如下： 

1.薪資清冊(表)   

2.工作紀錄簿及公司差勤紀錄及加班紀錄 

3.銀行對帳單/轉帳紀錄(須加蓋銀行核對章)或薪資印領清冊(領款人簽章) 

4.最近一年度(106年度)薪資扣繳憑單/單據上註記「已辦理個人所得稅扣繳申報」 

5.勞保單(或勞保加保證明)    

6.薪資結構、加班費計算發放標準及人事管理辦法 
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各支出項目應檢附文件-材料費 
需填報的報表如下： 

   消耗性器材及原材料費 

原始憑證包含如下： 

1.統一發票、收據、進口報單(憑證日期需在計畫期間內) 

2.請購單、採購單及驗收單(擇一) 

3.付款憑證，例如：匯款單、支票、銀行對帳單或水單 

4.共通性材料，應提供領料單、材料明細帳或分攤表 

5.所有購買物品之單據均不得列「一批」，應列明費用明細(包含品名、數量及   

單價)，自行加註之處請加蓋經手人章 

6.發票或收據若為英文名或代號，請翻譯成中文，並由經手人簽名或蓋章 
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各支出項目應檢附文件-設備使用費 
需填報的報表如下： 

1.研發設備使用費：已有設備及計畫新增設備分表列示 

2.研發設備使用紀錄表 

原始憑證包含如下： 

1.稅務申報之財產目錄 

2.原始支出憑證：統一發票、收據、進口報單(日期需在計畫期間內) 

3.請購單、採購單及驗收單(擇一) 

4.付款憑證，例：匯款單、支票、銀行對帳單或水單 

5.依照縣府計畫申請須知-會計科目編列原則規定 

1)新購設備，購置成本/5年計算 

2)原有設備，以計畫開始日之帳面價值/剩餘耐用年限計算 
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各支出項目應檢附文件-設備維護費 

需填報的報表如下： 

   研發設備維護費 

原始憑證包含如下： 

   1.研發設備維修紀錄表 

   2.原始支出憑證：統一發票、收據、進口報單(日期需在計畫期間內) 

   3.請購單、採購單及驗收單(擇一) 

   4.付款憑證，例如：匯款單、支票、銀行對帳單或水單 

   5.年度維護費上限＜購入成本*5%  
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各支出項目應檢附文件-技術引進及委託研究費 

需填報的報表如下： 

   技術引進及委託研究費 

原始憑證包含如下： 

  1.技術引進或購買專利契約書或租賃設備合約書 

  2.原始支出憑證：統一發票、收據、進口報單(日期需在計畫期間內) 

  3.付款憑證，例：匯款單、支票、銀行對帳單或水單 

  4.支出項目名稱＝計畫書 
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四、查核應準備之資料 
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1.計畫相關函文影本，包括計畫書、
公文、計畫變更核備公文等  

2.計畫經費彙總表及工作報告  

3.專帳(各會計項目明細帳) 

4.專戶存摺(影印本) 

5.原始憑證(發票或收據正本及影印本) 

6.記帳憑證(傳票)正本及影印本 

7.付款憑證 

8.其他資料 

 發票或收據正本請註明『彰化縣SBIR計畫
專用』 

 所有影印資料請加蓋『與正本相符』  

A.人事費 
 薪資清冊(表)   
 勞保單(或勞保加保證明) 
 銀行轉帳紀錄或薪資印領清冊 
 扣繳稅額繳款書 
 最近一年度薪資扣繳憑單 

B.消耗性器材及原料費 
 領料單     
 材料明細帳 

C.研發設備使用費 
 稅務申報之財產目錄 
 稅務申報之資產負債表 

D.研發設備維護費 
 設備維護合約 

E.技術引進及委託研究費 
 技術引進及委託研究合約 



誠泰聯合會計師事務所 

五、期末查核常見缺失 
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科  目 專  帳  查  核  常  見  缺  失 

1.人事費 

★人員及投入計畫人月變更未隨結案報告呈本府核准 

★薪資計算表之投入工時比率、工時記錄表、差勤記錄不一致 

★相關文件無公司名稱、相關權責主管及製表人簽章 

★薪資實際付款金額小於計畫書金額 

★薪資實際付款金額小於勞健保投保金額 

★扣繳憑單金額小於實際付款金額 

2.消耗性器材及原
材料費 

★專帳入帳金額含營業稅 

★報銷單據之項目名稱與計畫書不符，未辦變更 

★缺請購單、採購單、驗收單及付款憑證 

★報銷單據之項目與計畫書不符且數量差距甚大，未辦變更 

3.研發設備使用費 

★核銷之研發設備名稱無法與財產目錄勾稽 

★研發設備使用費核銷基礎未核算至計畫開始日之帳面價值 

★研發設備使用費計算表之投入比率與研發設備使用記錄表無法勾稽 

★核銷之月使用費基礎大於帳上提列之月折舊數 

★相關文件無公司名稱、相關權責主管及製表人簽章 

★研發設備折舊金額小於計畫書金額 
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五、期末查核常見缺失 
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項  目 專  帳  查  核  常  見  缺  失 

4.研發設備維護費 

★所列設備非屬計畫書所列項目 

★報銷單據及維修記錄所列設備名稱無法與計畫書所列項目勾稽 

★相關文件無公司名稱、相關權責主管及製表人簽章 

★缺付款憑證 

5.技術引進及委託 

  研究費 

★報銷單據對象與計畫書不符未申請變更 

★憑證內容非屬計畫書編列項目 

★實際付款與合約之付款條件或付款金額不符 

★付款及兌現期限超過2個月 

★缺付款憑證 
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五、專帳查核常見缺失 
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項  目 應  備  資  料  常  見  缺  失 

經費累計表 

★計畫經費彙總表未依比例計畫政府補助款與廠商自籌款 

★計畫經費彙總表計算錯誤(直加、橫加不等) 

★計畫經費彙總表未經相關權責主管簽章 

★計畫經費彙總表未按月編列或未蓋公司大章 

★計畫經費彙總表未以元為單位 

★當支出高於預算數時仍計算政府補助款，未列入廠商自籌款 

★計畫經費彙總表起始日期非為計畫書所列之計畫開始日 

專戶存摺 

★未補登存摺 

★未完成計畫經費彙總表即自專戶領用，致提領異常 

★廠商將自籌款亦存入專戶 

★未專款專用 

其  他 

★憑證日期非屬計畫期間 

★所提供資料影本未蓋與正本相符字樣 

★所提供之表單及計算表等無公司名稱、相關權責主管及製表人簽章 

★核銷之憑證含營業稅 
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六、相關稅賦問題 
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相關之稅賦 稅目 參考法令 

計入當年度營利事業所得
稅額課稅 

營利事業所得稅 
依財北國稅審一字第0910226523號函謂營利事業依規定向政府申
請補助之開發經費，應計入當年度所得稅額課稅。 

非營業稅課徵範圍 營業稅 

財政部賦稅署750506台稅二發第7546892號函 
公司收受政府有關單位補助款，如非因銷售貨物或提供勞務而獲得
者，可免開立統一發票及免徵營業稅。 
財政部840911台稅二發第841649923號函 
主旨：廠商依行政院訂定之「主導性新產品開發輔導辦法」(編者

註：現行為「經濟部協助產業創新活動補助及輔導辦法」）
向政府領取之補助款，可免開立統一發票，毋須課徵營業稅。 

說明：依行政院84/06/30台（84）經23699號函修正之主導性新產
品開發輔導辦法第13條（編者註：現行辦法第20條且文字已
有修正）規定，民間事業依該辦法開發完成之主導性新產品，
所取得之各種智慧財產權歸該民間事業所有。故廠商向政府
領取之該項補助款，非因銷售貨物或勞務而取得，非屬營業
稅課稅範圍。 
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七、文件憑證樣式(範例) 

傳票 

支出傳票 

付款傳票 

內部單據 

請購單 

採購單 

驗收單 

相關憑證 

發票 

收據 

其他憑證 

付款憑證 

支票票根
或影本 

存摺內頁 

銀行對
帳單 

付現簽
收單據 

其他付
款憑證 

專戶存
摺 

存摺內
頁 

期末需繳交影本，故需在
憑證影本蓋上「與正本相
符」及「公司大小章」 
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內部單據 
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品名、數量及單價應
與計畫書相符 

應於正本收執聯註明 
「彰化縣SBIR計畫專用」 

期末繳回憑證影本應為 
第三聯 收執聯 

 
期末繳回憑證影本已有
「彰化縣SBIR計畫專用」
及蓋上「與正本相符」 

字樣 
 

與
正
本
相
符 

彰化縣SBIR計畫專用 

相關憑證 
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相關憑證 

單筆支出超過20,008依法代扣1.91%補充健保費$_________ 

顧問費領據 
應載明以下資訊 

1.姓名 
2.地址 
3.身分證字號 
4.事由 
5.領收人簽名 
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支票票根 支票影本 

相關憑證 

支票票根 支票影本 
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存摺內頁 

相關憑證 
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支存對帳單 

付款憑證 

支票/存摺存款對帳單 
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匯款條 

○○○有限公司 

付款憑證 
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現金簽收單 

付款憑證 
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受查時應備專戶存摺，並將存
摺內頁更新至最新。 

計畫結束 
孳息需繳回 

專戶存摺 
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Q & A 
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【本所聯絡方式】 

誠泰聯合會計師事務所 

總機電話：04-2471-1477 

      04-2471-0826 

傳    真：04-2471-6477 

連絡人員：陳譽文小姐 

          盧宥錫先生 

E-mail：psacpa_audit@psacpa.com.tw  

地址：40878 台中市南屯區五權西路二段236號15樓之3 
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報告完畢，謝謝聆聽


